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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية 

(الباب الأول أحكام عامة)

اللائحة أهداف :الأولى المادة

:للاتي موثقة إجراءات وضع إلى اللائحة هذه تهدف

.المحددة للمتطلبات الموردة الأصناف تطابق.1

.الموردين اختيار معايير وضع.2

.المعتمدين الموردين تقييم.3

:الثانية المادة

 حاجـة بهـاتتطل التـي والخدمـات والإعمال والتعاقـدات الشـراء عمليـات كافـة علـى اللائحة هـذه أحـكام تسـري 
.الفيصلية بالجمعيـة العمـل

:الثالثة المادة

 احتياجات وفيـرلت الشـراء عمليـات تنفيـذ عـن المسئولة الوحيـدة الجهـة هـي بالجمعيـة المشتريات إدارة تعتبـر
 إلـى التنفيـذ ـعتتب عـن مسـئولة المشتريات إدارة وتعتبـر أخـرى، وخدمـات ومسـتلزمات ثابتـة أصـول  مـن الجمعيـة

.عليهـا فقالمت للشـروط طبقـا عليهـا المتعاقد الأعمال إتمـام أو الجمعيـة إلـى المطلوبة  ًالأصناف تصـل أن

والمسئوليات الواجبات :الرابعة المادة

 اتباع.هاوإدارات الجمعية أنشطة لكافة والتأجير والتوريد الشراء وسياسات وقواعد اللائحة تطبيق.1
.بها والتقيد الشراء بدليل الواردة الشراء إجراءات

.الآلي الحاسـب خـال مـن دقيقـة ومتابعـة منظمـة بسـجلات والاحتفاظ بدقـة التوريـد عمليـات متابعـة.2

 بأمـر الـواردة توالكميـا للمواصفـات مطابقتهـا مـن للتأكـد واللـوازم المـواد مـن الـوارد استلام فـي المشـاركة.3
.ذلك ىعل والمفاوضة الأوقات وأفضل الأسعار بأفضل الشراء المعنـي القسـم قبـل مـن المعـد الشـراء

 الجمعيــة تتعاملا  عـن وكافيـة وافيـة بسـجلات لهـم والاحتفاظ المورديـن مـع ممتـازة بعالقـات الاحتفاظ.4
.معهم

 علـى الـوارد تسـعير.الطلب إعادة عند الاستخدام مورد كل من مستمرة بصفة التوريد أسعار دراسة.5
)...الـخ تخليـص–نقـل (العامـة للمصاريـف تقديـر مـع للشـراء الحقيقيـة التكلفـة أسـاس

.ةالسنوي الشراء خطط ومتابعة إعداد ومحاسبتهم المندوبين بواسطة المحلي الشراء مراقبة.6
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:الخامسة المادة

 بالقــدرة ميــزونيت  ًوالذيــن الجمعيــة تحتاجهــا التــي للأصناف المورديــن بأســماء ســجال المشــتريات إدارة تعــد
  الســجل هــذا تحديــث عليهــا ويجــب الطيبــة، والســمعة والكفايــة

ً
.ســنويا

:السادسة المادة

 أو ــراءالش طريقــة تغييــر بغــرض الخدمــات أو الأعمال أو المشــتريات تجزئــة الأحوال مــن حــال بــأي يجــوز  لا
.الخدمــات أو الأعمال لإداء التعاقــد

:السابعة المادة

 والاعتمادات ةالمناسـب التخزيـن حـدود وبمراعـاة الجمعيـة بمتطلبـات الوفـاء بقصـد المسـتلزمات شـراء يكـون 
 مـدراء بمعرفـة الموازنـة اعتمــادات حــدود فــي الشــراء ويكــون  .التخطيطيــة بالموازنــة لذلــك المخصصــة

.والتعاقـد الشـراء إجراءات المشـتريات إدارة تتولـى أن وعلـى المختلفـة بالجمعيـة الأقسام

:الثامنة المادة

 الإلمام ــدمع يكــون  أن يمكــن ولا اللائحة هــذه بأحــكام الإلمام الشــراء مجــال فــي العامليــن جميــع علــى تعيــن
.لمخالفتهــا مقبول  مبرر بهــا

(الباب الثاني)

أهداف الشراء: المادة التاسعة

 إدارة في الشراء طرق  خلال من وذلك مورد لك تحقيقها يجب التي الشراء أهداف من العديد هناك
:الأهداف تلك أبرز  ومن المشتريات

 حتى خدمة،ال أو المورد يحتاجها والتي المناسبة الكميات شراء هو للشراء الأساسية الأهداف أحد يعتبر -
.الإنتاج عملية تستمر

-  
ً
 ان أو اجاته،لاحتي ومناسبة جيدة أنها بشرائها المورد يقوم سوف التي الخدمة أن من التأكد يجب ثانيا

.مناسبة أو عالية جودة ذات يكون  أن يجب شراؤه يتم سوف الذي المنتج

 قام ذيال الموعد في المنتج توريد يتم أن يجب أو لها، المحدد الموعد في الخدمة على الحصول  ضمان -
  .بتحديده القسم

  يجب كما-
ً
.لمدىا قصيرة الشراء سياسات على الحفاظ يتم حتى الشراء لعمليات جدولة عمل أيضا
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الشراء طرق  :العاشرة المادة

 شرائها تود التي المشتريات إدارة في الشراء طرق  معرفة على تساعدك سوف التي الخطوات من العديد هناك
:وقت أي منك تأخذ ولن

مكن التي الأمور  أولى :الشركة احتياج تحديد -
ُ
 وحتى ترياتالمش إدارة في الشراء طرق  معرفة من الشخص ت

  يجب خدمة أو سلعة شراء من يتمكن
ً
 المطلوبة ادالمو  وتحديد الشركة باحتياجات دراية على تكون  أن أولا

.اءالشر  عملية قبل مالية خطة الشركة تضع أن يجب أنه كما الشركة، داخل العمليات لتشغيل

 بالإضافة شركة،ال احتياجات بتلبية يقوم الذي المورد على العثور  يتم أن يجب البداية في :الموردين تقييم -
.المنتج هذا جودة إلى

 المنتج أو دمةالخ على الحصول  تسوية الطرفين على يجب الشراء طلب وإرسال السعر على التفاوض ثم من -
..الشريكين بين يكون  الذي التعاقد خلال من السعر على والتفاوض

 البيانات لالخ من العمل، مكان إلى وصولها بعد المشتريات في والتحقيق المنتجة أو الخدمة ثمن دفع يتم -
.الخدمة أو المنتج من التأكد يتم حتى الفاتورة في المذكورة

الشراء إجراءات :عشر الحادية المادة

 رق طعلى تعرفت أن بعد وذلك الشراء عملية إجراء عند اتباعها يجب التي الإجراءات من العديد هناك
  :الإجراءات أهم إليك لهذاالمشتريات إدارة في الشراء

المخازن وتحديد  في البداية تقوم إدارة المشتريات من استقبال الطلبات من إدارة: استقبال الطلبات وتحديد الحاجة -

.الأصناف التي تحتاج إليها وبالتالي المطلوب شرائها

هو تحديد  هناك العديد من الأساليب التي يمكن إتباعها أثناء عملية الشراء، والهدف من ذلك: تحديد طريقة الشراء -

 قبل اختيار المصدر الذي سوف يتم الشراء منه
ً
.طريقة الشراء أولا

دارة الشراء هناك العديد من المصادر التي يمكنك الشراء منها وهو ما تقوم بتحديده إ :تحديد واختيار مصدر الشراء -

وذلك بناء على المعايير والأسعار التي تحددها إدارة الشراء

م وضعه فيما معناه أن هذا المنتج قد نال إعجاب إدارة الشراء كما أن سعره مناسب للمبلغ الذي ت: إصدار أمر التعميد -

.على حسب إدارة الشراء من ثم التفاوض للحصول على المنتج

 للعقد وتجنب المورد الأخطاء التي يمكن أن تحدث أثناء التوري: المتابعة-
ً
.دوهي إتمام عملية التوريد وفقا

ن وبعضهم، ومن ثم بعد تسليم الموارد يتم فحصها ومراجعتها على حسب ما تم في العقد بين الموردي :الفحص والاستلام -

.قبول المواد أم رفضها لأنها لا تناسب الجودة التي تم وصفها في العقد

 عملية التأكد من جود أي تلف ظاهري أو باطني، بالإضافة إلى تدوين الكمية والمعاد الذي وصل
ً
ت فيه والتالف ويتم أيضا

.منها
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:الإدارة مجلس اعتماد
 البشرية الموارد إدارة ولوائح والمالية الإدارية واللوائح الصلاحيات مصفوفة اعتماد :أولا

: والسياسات
 ( 2024-2021 الدورة ) هـ 1442/7/25 الموافق م 2021/3/9 بتاريخ الإدارة مجلس انتخاب تم

 جدول  ضمن م 2021/6/27 الموافق هـ 1442/11/17 بتاريخ (3) رقم اجتماع في الإدارة مجلس في عُرض
 بعد قدتعُ  تنفيذية لجنة أول  في واعتمادها التنفيذية اللجنة قرارات على الاطلاع (1 رقم بند ) الأعمال
.م 2021/4/6 الموافق هـ 1442 شعبان 24 بتاريخ كانت الجديد المجلس تشكيل

: الصلاحية أصحاب واعتماد مراجعة:ثانيا
 بند ) الأعمال جدول  ضمن م2023/1/10 الموافق هـ 1444/6/17 بتاريخ (1) رقم الإدارة مجلس في عُرض
 معيةالج وأنظمة وسياسات لوائح لتحديث واعتمادها التنفيذية اللجنة قرارات على الاطلاع (3رقم

 فيذيةالتن اللجنة من الاعتماد تم المؤسس ي التميز جائزة على العمل ضمن - م2022 نوفمبر في الفيصلية
.م 2022 ديسمبر 15 الموافق هـ 1444/5/21 بتاريخ (9) رقم

 
 
:ختاما
 إدارة تحت يعملون  الذين العاملين جميع وعلى الفيصلية الجمعية أنشطة ضمن اللائحة هذه تطبق

 من فيها ورد بما والالتزام بها، والإلمام اللائحة بهذه المتعلقة الأنظمة على الاطلاع الجمعية واشراف
 الصيغة وفق يةللجمع الإلكتروني الموقع على ونشرها الوظيفية ومسؤولياتهم واجباتهم أداء عند أحكام
.بالاعتماد المرفقة
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  رةالإدا مجلس واعتماد توقيع



شكرا


	الشريحة 1
	الشريحة 2
	الشريحة 3
	الشريحة 4
	الشريحة 5
	الشريحة 6
	الشريحة 7
	الشريحة 8

