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بع النقد من المتبرع للمستفيدتت

وذلكللمستفيد،المتبرعمنالنقدتتبععنداتباعهايجبالتيوالضوابطالإجراءاتتحديدإلىاللائحةهذهتهدف

.الأموالإدارةفيوالنزاهةالشفافيةلضمان

:للمستفيدالمتبرعمنالنقدتتبعإجراءات

بياناتهلوتسجيالمتبرع،هويةمنالتحققالاستقبالموظفعلىيجبالمتبرع،منالنقدتلقيعند•
.التبرعوقيمةالشخصية،

قيمة-الإقامةوأالهويةرقم-المتبرعاسم:التاليةالبياناتيتضمنللمتبرعبالتبرعإيصالإصداريجب•
.التبرعتاريخ-التبرع

.بسهولةتتبعهلضمانوذلكالجمعية،سجلاتفيالتبرعتسجيليجب•

.سلامتهلضمانوذلكممكن،وقتأقربفيالبنكإلىالنقدتحويليجب•

تاريخ–المتبرعماس–التبرعمبلغ:التاليةالبياناتيتضمنالنقدية،التبرعاتعنشهري تقريرإعداديجب•
.التبرع

.الجمعيةقبلمنالمحددةللمعاييروفقًاالمستفيدينعلىالنقدتوزيعيجب•

علىالدالةاتالمستندكافةارفاقمع.للبنكالتحويلأوصرفسندبإصدارإماللمستفيدالتبرعصرف•
.ذلك
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المستفيداختيارإجراءات

:وتشمل هذه المعايير. تحديد معايير الاختيار التي تستند إليها في اختيار المستفيدين

.الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد•

.الاحتياجات الأساسية للمستفيد•

.للمستفيدالثقافيةأوالدينيةالمعايير•

عنالإعلانويمكن.الاختيارعمليةفيالشفافيةلضمانوذلكللمجتمع،الاختيارمعاييرعنالإعلانيتم•
التواصلائلووسللجمعيةالإلكترونيالموقعخلالمنأوالمختلفة،الإعلاموسائلخلالمنالاختيارمعايير

.بهاالخاصةالاجتماعي

.عيةالجمأنشطةأوخدماتمنالاستفادةفيالراغبينالأشخاصمنالتقديمطلباتاستقباليجب•
 أوالبريدخلالمنالتقديمطلباتاستقبالويمكن

ً
.شخصيا

لمعاييرلالمتقدميناستيفاءمنللتأكدوذلكمتخصص،فريققبلمنالتقديمطلباتفحصيجب•
.المحددة

وتقييم.عنهمإضافيةمعلوماتلجمعوذلكالمستفيدينمعالهاتفعبرأوشخصيةمقابلاتإجراءيتم•
.والاقتصاديةالاجتماعيةأهليتهم

 المستفيدينشؤونإدارةتصدروالتقييم،البحثنتائجعلىبناءً •
ً
.يدينالمستفباختيارقرارا

أوشخص يأوالبريدخلالمنوذلكالمستفيدين،شؤونإدارةعنالصادربالقرارالمستفيدينإبلاغيتم•
.الهاتفيالاتصالعبر

 
 
:ختاما
اشرافوإدارةتحتيعملون الذينالعاملينجميعوعلىالفيصليةالجمعيةأنشطةضمناللائحةهذيتطبق

واجباتهمأداءندعأحكاممنفيهاوردبماوالالتزام،بهاوالإلماماللائحةبهذهالمتعلقةالأنظمةعلىالاطلاعالجمعية
.بالاعتمادالمرفقةالصيغةوفقللجمعيةالإلكترونيالموقععلىونشرهاالوظيفيةومسؤولياتهم
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الإدارةمجلسواعتمادتوقيع

"تم الاطلاع واعتماد هذه الوثيقة والعمل بموجبها من تاريخ الاعتماد"

:المرجع
:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة 

افقهـ1446/8/27بتاريخ(3)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض جدول ضمنم2025/2/26المو
.والانظمةواللوائحالسياساتواعتمادمراجعةبند( 13رقمبند)الأعمال
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