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لتعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد بأعمال منهجية الإجراءات المتبعة 

مستمدة من اللائحة الأساسية للجمعية ودليل حوكمة الجمعيات الاهلية

:التهيئة والتعليم المستمر لأعضاء مجلس الإدارة

 المسؤولأنهكما.ونشاطاتهاأعمالهاجميععنمسؤولاأهليةجمعيةأيفيالإدارةمجلسيعتبر
 
 وقانونيا

 
 أخلاقيا

 
وماليا

.لياتالمسؤو منالعديدعاتقهاعلىملقىالقرار،اتخاذهيئةهوباعتبارهالمجلسإن.وأدائهاالمنظمةسلوكعن
أجلومن.والسلطةالحكم/القياديوالدور ،الداعمالدور :هماأساسيينمجالينإلىالإدارةمجلسدور وينقسم
الإدارة،جلسمفيالجددللأعضاءتعريفيبرنامجبإجراءالسياسةهذهتوص يبالتزاماته،يفيالإدارةمجلسأنضمان
.ومعرفتهممهاراتهمزيادةعلىالقائمينالأعضاءوتشجع

تهيئةتستهدفعروضالتوجيهيالبرنامجهذاويتضمن.توجيهيبرنامجفيالمشاركةالجددالأعضاءجميععلىينبغي
 المعينينالأعضاء

 
وإدارةحاسبيةوالمالماليةالرئيسيةوالقضاياالاستراتيجيةوخططهابالجمعيةوتعريفهمحديثا

يتناول اكم.الحساباتومراجعالداخليينوالمراجعينوإدارتها،الأخرى،الضوابطمنوغيرهبها،المرتبطةالمخاطر
.الإدارةمجلسلجانونظمالجمعياتحوكمةومبادئالإدارةمجلسومسؤولياتالإدارةمجلسإجراءاتالبرنامج
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.هدافهاوأالحاليللعاموموازنتهاللجمعيةالمستقبليةالاستراتيجية.الجمعيةعنموجزةتاريخيةلمحة

.الجمعيةوإجراءاتالسياسات.التنظيميالهيكل

.المصالحتعارضسياسة.بالجمعيةالأساسيةاللائحة

.الحوكمةدليل
الإدارةمجلسولجانالإدارةمجلسالاجتماعاتزمنيجدول 
.الحاليللعام

.للجمعيةوالمهامالاختصاصاتلائحة
نواللجاالإدارةومجلسالعموميةبالجمعيةالاتصالآليات

.التنفيذيةوالإدارةالتنفيذيوالمدير

.الجمعيةلأنشطةالمفصلالسنوي التقرير.الساريةواللوائحالقوانين

.الحاليللعامالتقديريةالموازنة
لفترةالإدارةمجلسولجانالإدارةمجلساجتماعاتمحاضر

 عشرالاثني
 
.الماضيةشهرا

ثةالثلاللسنواتالداخليةالمراجعةتقارير
.الماضية

.التنفيذيةالإدارةمعاجتماعاتترتيب

.التنفيذيةالإدارةمعاجتماعاتترتيب.الصلاحياتتفويض

اقعإلىميدانيةزياراتإجراء لاعللاطالعملمو
أقاسمهاالإداراتعلى .وخدماتهاو

.الالكترونيوالمتجرالرسميالجمعيةموقعرابط

:يتحمل أمين سر مجلس الإدارة مسؤولية تزويد الأعضاء الجدد بالوثائق التالية على الأقل
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:التعليم المستمر

فيذية، ووضع ينبغي على الجمعية إيلاء الاهتمام الكافي بتدريب وتأهيل أعضاء مجلس الإدارة والإدارة التن

:البرامج اللازمة لذلك، مع مراعاة ما يأتي

 للتعريف بسير عمل ا-
 
لجمعية إعداد برامج لأعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية المعينين حديثا

:وأنشطتها، وعلى الأخص ما يأتي

.إستراتيجية الجمعية وأهدافها•

.الجوانب المالية والتشغيلية لأنشطة الجمعية•

.التزامات أعضاء مجلس الإدارة، ومهامهم، ومسؤولياتهم، وحقوقهم•

.مهام اللجان واختصاصاتها•

.مبادئ الحوكمة في الجمعية•

دريبية وضع الإجراءات اللازمة لحصول كل من أعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية على برامج ودورات ت-

.بشكل مستمر؛ بغرض تنمية مهاراتهم ومعارفهم في المجالات ذات العالقة بأنشطة الجمعية
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مخطط العمليات الخاصة بعضوات الجمعية العمومية ومجلس الادارة ببرامج التهيئة والاعداد 

 الجمعية العمومية

برامج التوعية التثقيفية
  لأعضاء الجمعية العمومية 

مفاهيم وتطبيقات في ادارة المخاطر-

(كيف تكون عضو مجلس إدارة ؟ )ديوانية الأعضاء-

لقاء تثقيفي بعنوان حكاية نبتة -

الدور الفاعل لأعضاء الجمعية في ) ديوانية الأعضاء -

(تنمية المجتمع    

نحو مجلس إدارة فعال يحقق الحوكمة  -

غسل الأموال وتمويل الإرهابمخاطر-

نماء الافكار الخاصة بالخطة الاستراتيجية-

من ذي الحجة  تهيئة النفس لاستقبال العشر -

برنامج تهيئة المرشحات الجدد لمجلس الادارة -

الجمعية الفيصلية الخيرية 

الانتخابات 

النشر لأعضاء الجمعية العمومية 

التقييم

مقابلات مع مجلس الادارة 

السابق

تقديم البرنامج الانتخابي 

(  1)برنامج التهيئة والاعداد 

خلال فترة الترشيح  

الراغبات في التقديم لعضوية مجلس 
 الإدارة

 عضو مجلس إدارة منتخب

خلال الشهر الأول ( 2)برنامج التهيئة والاعداد    

 زيارات للجمعية ومراكزها وأقسامها

 اجتماعات مع المدير التنفيذي وفريق العمل الدوري

ورش عمل ولقاءات اثرائية متخصصة مستمرة
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 عضو جديد

إجراء زيارات ميدانية إلى مواقع العمل

ترتيب اجتماعات مع الإدارة التنفيذية

محاضر اجتماعات مجلس الإدارة ولجان مجلس  

الإدارة لفترة الاثني عشر شهراً الماضية

تفويض الصالحيات

يةتقارير المراجعة الداخلية للسنوات الثلاثة الماض

الموازنة التقديرية للعام الحالي

آليات الاتصال بالجمعية العمومية ومجلس الإدارة 

واللجان والإدارة التنفيذية

جدول زمني الاجتماعات مجلس الإدارة ولجان 

.مجلس الإدارة للعام الحالي

سياسات وإجراءات الجمعية

لعام  الاستراتيجية المستقبلية للجمعية وموازنتها ل

الحالي وأهدافها

القوانين واللوائح السارية

اللائحة الأساسية

دليل الحوكمة

الهيكل التنظيمي

لمحة تاريخية موجزة عن الجمعية

أقسامها  برنامج التهيئة والاعداد خلال فترة الترشيح  زيارات للجمعية ومراكزها و
خلال الشهر الأول من الانضمام للمجلس

.مبادئ الحوكمة في الجمعية

مهام اللجان واختصاصاتها

التزامات أعضاء مجلس الإدارة ومهامهم ومسؤولياتهم 

وحقوقهم

الجوانب المالية والتشغيلية ألنشطة الجمعية

إستراتيجية الجمعية وأهدافها

إعداد برامج لأعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية 

هاالمعينين حديثاً للتعريف بسير عمل الجمعية وأنشطت

الإجراءات الأساسية المتبعة لتعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد بأعمال الجمعية
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:ختاما

إدارةتحتيعملون الذينالعاملينجميعوعلىالفيصليةالجمعيةأنشطةضمنالسياسةهذهتطبق
عندأحكاممنيهافوردبماوالالتزامبها،والإلمامالسياسةبهذهالمتعلقةالأنظمةعلىالاطلاعالجمعيةواشراف

.بالاعتمادرفقةالمالصيغةوفقللجمعيةالإلكترونيالموقععلىونشرهاالوظيفيةومسؤولياتهمواجباتهمأداء



9

#BA8433

#305271

#3B3838

Sakkal Majalla: نوع الخط

24: مقاس العنوان الفرعي

18: مقاس المحتوى

28: مقاس العنوان الرئيسي

لتعريف الإجراءات المتبعة 

أعضاء مجلس الإدارة الجدد 

بأعمال الجمعية

info@alfaisalya.org +966  506643564

الإدارةمجلسواعتمادتوقيع

"تم الاطلاع واعتماد هذه الوثيقة والعمل بموجبها من تاريخ الاعتماد"

:المرجع
:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة 

افقهـ1446/8/27بتاريخ(3)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض جدول ضمنم2025/2/26المو
.والانظمةواللوائحالسياساتواعتمادمراجعةبند( 13رقمبند)الأعمال
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