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حيات الاتتتتتتو الاتتتتتتوحيات والًت ااصتتتتتتات الإ اومتتتتتتة وا اليتتتتتتة وماتتتتتتعوفةلًئحتتتتتتة حرصتتتتتتع ا العيتتتتتتة العياتتتتتت ية   تتتتتت  إ تتتتتتدا  
وات و حلتتتتن وا ستتتتئوليات بلتتتتا يح تتتتا ومستتتتهن ستتتتدر العلتتتتن وملمتتتتلم ال يتتتتا ات ال قعي يتتتتة و لتتتتو  ا تتتتو عدن متتتتلم إ  تتتتا  ال تتتترا

 للأ واو وحام ا سئوليات لكن إ اوة  ولعلو  ا و عدن 
ا
..الاوحيات وف ا

ة وقيم وأهداف بلا يح ا تسهين العل يات الإ اومة وا  ا  ال راو ووضوح الإجراءات ا ر بطة ب لك  بلا يح ا وسال ووؤم
. ا العية ومان لاا ح ا س عيديدن ملم تدماتها باووة مباشرة 

ا العية العيا ية

:الأهداف الأساسية

. مسا دة ومساندة فاقدي السقتتتد الأسري 

.ال لمدن الًق اا ي الًج لاعي ل لقاطا القائية

.ا خدمات الصحية

.ال دومب وال أهين ا هني وا حرفي
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:شرح ا اطلحات 
:  يعد -

ك بقاء     ي و  صاحب ه ه الاوحية بإ دا  الوثائا وا ستقدات والأوواق ا ط وبة والبحوث إن لز  الًمر و ل
.ط ب ا و ف ال ي ي و  بال وصية 

: يوص ي 
م و  برفع ه ه ي و  صاحب ه ه الاوحية برفع  وصي ه وابداء واية في ا وضوع ا طروح بقاء     حاجة الإ اوة و

.ال وصية ل لو ف الأ    مقه و بة 

افق  :  يو
يع الأوواق ي و  صاحب ه ه الاوحية با واف ه او  دمها     الط ب ا رفوع اليه وا رفا بال وصيات وجل

.وا ستقدات الوزمة و لك بعد مراجع ه وال دقيا   يه ان لز  الًمر 

: يعتمد 
عد ال أكد ملم ي و  صاحب ه ه الاوحية وهو أ    ا را ب في  ل ية ا  ا  ال راو بالنسبة ل لوضوع ا طروح ب

.استيعاء كافة الإجراءات الوزمة 

: ينفذ 
ات ي و  صاحب ه ه الاوحية وهو الشخص ا عني بتقعي  ال راو حسب ماهو موجو  في لًئحة السياس

.والإجراءات ا خاصة با العية 
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الصلاحيات والاختصاصات الادارية 
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صوحيات  أسيسية

الصلاحيات 
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

ا العية العلومية  - - - ان  اب أ ضاء مج س الإ اوة 
للالعية او  جديد  ضومتهم او 

انهاؤها 

ا العية العلومية  - مج س الإ اوة  - حن ا العية 

ا العية العلومية  اللاقة ال قعي ية مج س الإ اوة  ا دير العا   تعدين القظا  الأساس ي 

ا العية العلومية  ا دير العا  
 اقة الًستثلاو 
اللاقة ال قعي ية

مج س الإ اوة  وئيس ال سم 
ا عني 

إقراو السياسة العامة ل قلية  
ا واو  واستثلاو الأموال 

ا العية العلومية  ا دير العا  
اللاقة ال قعي ية

مج س الإ اوة  مسا د ا دير 
العا  

انشاء فروع للالعية و حديد 
صوحيات كن فرع 

ا العية العلومية  - اللاقة 
ال قعي ية

- تشمين اللاان وا ضاءها 
وات ااصاتها واجراءاتها 
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صوحيات  قظيلية

لصلاحيات ا
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س الإ اوة  - اللاقة 
ال قعي ية

- تعيدن ا دير العا   للالعية 

مج س الإ اوة  - اللاقة 
ال قعي ية

-  حديد أجر ا دير العا  

مج س الإ اوة  - اللاقة 
ال قعي ية 

ا دير العا    لثين ا العية اما  ا اهات 
ال ضائية والأجهزة الرسلية ومجوز 

له  وكين غدره 

ا دير العا   - - نائب ا دير العا  ا دا  ووضع الإجراءات الوزمة 
لضلان حسلم سدر لً لن بتقاغم في 

ا العية 

ا دير العا   - نائب ا دير 
العا  

مدير ا واو  
البشرمة 

ا لال ا العية ا  ع  ة با واو  
البشرمة وإ اوة شؤون ا و عدن 

وتعيينهم و رقيتهم ومقحهم العووات 
وا كافات وانهاء ا خدمات وف ا 
لقظا  ا العية الأساس ي ولوائحه

مج س الإ اوة  ا دير العا  
نائب ا دير العا  

مدير إ اوة ال  طيط 

اللاقة 
ال قعي ية 

وؤساء الأقسا  
مدواء الإ اوات 

القظر في ال  رمر القاف السقوي 
ال ي يس عرض ن ائج ا لال 

ا العية وبرامجها ونشاطاتها وما 
 ح ا منها 

مج س الإ اوة  ا دير العا  
نائب ا دير العا  

اللاقة 
ال قعي ية 

مدواء الإ اوات  ال  رمر السقوي ا خاص با لال 
ا العية 

اللاقة ال قعي ية  نائب ا دير العا   ا دير العا   مدواء الإ اوات  آليات  حسدن العلن با العية 
و طومره 
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إ دا  وإقراو تطط ا العية وبرامجها ومبا واتها

الصلاحيات
بند الصلاحية 

ينفذ  يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مدواء 
الإ اوات 

مج س الإ اوة  ا دير العا  
نائب ا دير 

العا  

اللاقة 
ال قعي ية 

مدير إ اوة 
ال  طيط 

تطط ا العية وبرامجها 
وال ح ا ملم مدى  قعي ها 

- ا دير العا   ا دير العا   مسا د ا دير 
العا  

مدواء الإ اوات  الًشراف      قعي  تطط 
ا لال ا العية وبرامجها 
ونشاطاتها بعد إقراوها ملم 

مج س الإ اوة 

إقراو ال وائح ا الية والإ اومة والهيكن ال قظيمي للالعية

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س الإ اوة  ا دير العا  
مسا د ا دير العا  

اللاقة 
ال قعي ية

مدير الإ اوة 
ا عقية 

ال وائح ا اليةو الإ اومة وال وائح 
ا خاصة أنشطة ا العية 

إقراو ال عدين     الهيكن ال قظيمي

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س الإ اوة  نائب ا دير العا   اللاقة 
ال قعي ية

إ اوة ا واو  
البشرمة 

ال عدين     الهيكن ال قظيمي 
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صوحيات ا واو  البشرمة

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س الإ اوة  - اللاقة 

ال قعي ية 

- ا  ال عيدن لشغن و يعة مدير  

ه ا العية و وقيع الع د و جديد

- ية اللاقة ال قعي ا دير العا   ة مدير ا واو  البشرم وى ال عيدن لشغن و ائف بلس 

 د مسا د ا دير العا  و وقيع الع

و جديده 

ا دير العا   - - ة مدير ا واو  البشرم

نائب ا دير العا  

ى ال عيدن لشغن و ائف  س و

د مدير ا اوه و وقيع و جديد الع 

ا  نائب  ا دير الع مدير ا واو  

البشرمة 

- مدير الإ اوة ا هقية  ى ال عيدن لشغن الو ائف الأتر

و وقيع الع د و جديده 

ا دير العا   - نائب ا دير 

العا  

ة مدير ا واو  البشرم ال عاقد مع جهات ل بحث 

واس  طاب الكوا و ا ؤه ة 
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البدلًت والًجازات

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

ا دير العا  ا دير العا  ة مدير ا واو  البشرم مقح البدلًت وف ا ل قظا  

ا ع لد في ا العية 

ا دير العا   ا دير العا  ة مدير ا واو  البشرم ه مقح  ك يف  لم  م  ك يع

  بو يعة شاغرة بالإضافة ال

الو يعة التي يشغ ها 

ا دير العا   ا دير العا  ة مدير ا واو  البشرم  جديد فترة ال ك يف

- ية اللاقة ال قعي - ة مدير ا واو  البشرم مقح الًجازات ل لدير العا  

ا دير العا   ا دير العا   - ة مدير ا واو  البشرم

نائب ا دير العا  

مقح ا و عدن ملم مس وى 

مسا د ا دير العا  لوجازات 

ا ع لدة 

ا دير العا   ا دير العا   ا دير ا باشر قية مقح ا و عدن الًجازات ا ع
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ال ك يف بالًن داب

الصلاحيات
بند الصلاحية 

ينفذ  يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

إ اوة ا واو 

البشرمة

ا دير العا  ا دير العا   - مدير ا واو  

البشربة 

الًن داب الدات ي 

وا خاوجي
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ال دومب

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

ا دير العا  ية اللاقة ال قعي - ة مدير ا واو  البشرم حضوو الدووات ال دومبية 

ل لدير العا  

ا دير العا   مدير ا واو  

البشرمة 

نائب ا دير

العا  

مدير الإ اوة ا عقية حضوو الدووات ال دومبية 

ل لو عدن 

ا دير العا   ا دير العا   مدير ا واو  

البشرمة 

ا واو  البشرمة وائم ا  لا  البرامج ال دومبية وق

ا رشحدن سقوما 
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نهاية الخدمة

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مدير ا واو  
البشرمة 

ا دير العا   - إ اوة ا وا  البشرمة اتوء الطرف  وال عومض   لم 
مس ح ات ومكافاة نهاية ا خدمة

ل لو عدن

ا دير العا   ا دير العا   مدير ا واو  -
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة فسخ   و  ا و عدن للأسباب
الواو ة في نظا  العلن 

يةاللاقة ال قعي  ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة لم انهاء تدمة ا و عدن البالغدن س
ال  ا د ما لم  لد  مدة الع د 
المحد  ا دة ال  مابعد ه ا سلم 

ال  ا د 

يةاللاقة ال قعي  ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة ن سلم  لديد تدمة ا و عدن البالغد
ال  ا د 

يةاللاقة ال قعي  ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة افاة فسخ الع د بدون تعومض او مك
ا ة نهاية تدمة للحالًت المحد ة با 

ملم نظا  العلن ( 80) 

مدير ا واو  
البشرمة 

مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة اصداو شها ات وبيانات نهاية 
ا خدمة 

ا دير العا   ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة الً عاء ملم شهر الًتطاو  لم 
الًس  الة 

ا دير العا   ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

إ اوة ا وا  البشرمة قراو انهاء تدة العام دن  بالعلن 
ا ازئي 
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ن عن استكمال الدراسة بنظام الانتساب  والنظام الجزئي والتدريب التعاوني وتعويض الموظفي
الشهادات المهنية

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

ا دير العا   ا دير العا   مدير إ اوة 
ا واو  
البشرمة

ا و ف ا عني  اس ملال  واسة ا و عدن 
بالقظا  ا ازئي او الًنتساب

ا دير العا   مدير إ اوة ا واو  
البشرمة

ا و ف  إجازة ات باوات الدواسة بعد 
استيعاء الشروط 

ا دير العا   مدير الإ اوة 
ا عقية 

مدير ا واو  
البشرمة 

ةإ اوة ا واو  البشرم ية ال دومب ال عاوني في ا الع
ل طوب و الطالبات 
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  ييم الأ اء الو يعي و ووات السقومة ومكافاة الأ اء السقومة

الصلاحيات
بند الصلاحية 

ينفذ  يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

اللاقة   ا دير العا
ال قعي ية 

- مدير ا واو  
البشرمة 

 حديد النسب ا ئومة 
ل  ييم الأ اء الو يعي
لً اوات ا العية 

مدير الإ اوة
ا عقية 

ا دير العا   مدير ا واو  
البشرمة 

- مدير  إ اوة 
ال  طيط 

 حديد اهداف ا و عدن
م ومعايدر الأ اء في   يي
الأ اء الو يعي 

إ اوة ا واو 
البشرمة

ا دي العا   نائب ا دير 
العا  

- مدير ا واو  
البشرمة 

م اس ملال مرح ة ال  يي
اء السقوي في   ييم الأ 

الو يعي 

إ اوة ا واو 
البشرمة

اللاقة 
ال قعي ية 

- ا دير 
العا  

مدير ا واو  
البشرمة 

ن ائج   ييم الأ اء 
الو يعي ل لو عدن 

إ اوة ا واو 
البشرمة

اللاقة 
ال قعي ية 

اللاقة 
ال قعي ية 

ا دي 
العا  

مدير ا واو  
البشرمة 

ة  حديد العووات السقوم
اء وفا ن ائج   ييم الأ 

الو يعي 

إ اوة ا واو 
البشرمة

اللاقة 
ال قعي ية 

اللاقة 
ال قعي ية 

ا دير 
العا  

مدير ا واو  
البشرمة 

 حديد مكافات الأ اء 
 ييم السقوي وف ا لق ائج  
الأ اء الو يعي 

إ اوة ا واو 
البشرمة

اللاقة 
ال قعي ية 

اللاقة 
ال قعي ية 

اللاقة 
ة ال قعي ي

مدير إ اوة ا واو 
البشرمة

ا  لا  صرف العووة 
السقومة ومكافاة الً اء 
السقومة ل لدير العا  
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 رقيات ا و عدن

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

ا دير العا   ةاللاقة ال قعي ي مدير ا واو  
البشرمة 

ةإ اوة ا واو  البشرم قاء الترقية ل لو عدن باس ث
مسا دو ا دير العا  

- ية اللاقة ال قعي ا دير العا   ة مدير ا واو  البشرم  رقية مسا دو ا دير العا  

صاحب 
الصلاحية 

بند الصلاحية 

وئيس مج س 
الإ اوة 

 وقيع ا خطابات ا وجهة  خا   ا حرمدن الشرمعدن وصاحب السلو ا  كي ولي العهد 

وئيس مج س 
الإ اوة 

أصحاب السلو ا  كي الًمراء ومعالي الوزواء 

ا دير العا    ة  وقيع ا خطابات ا وجهة لًصحاب ا عالي والسعا ة ووكوء الوزاوات وامقاء ا اهات ا لاث

ا دير العا    وقيع ا خطابات ا وجهة ل لديرملم العاميدن ومديري الشركات والبقوك 

وئيس مج س 
الإ اوة 

 وقيع تطابات الشمر ل ل بر دن بأكثر ملم م يو ن ومال 

وئيس مج س 
الإ اوة 

 وقيع تطابات الشمر ل ل بر دن باقن ملم م يون وامثر ملم مائة الف 

وئيس مج س 
الإ اوة 

 وقيع تطابات الشمر ل ل بر دن باقن ملم مائه الف ومال 

صوحيات ا خطابات الاا وة  لم ا العية
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الصلاحيات والاختصاصات المالية 
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ا خطط وال  اومر ا الية

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س 
الإ اوة 

ا دير العا   - ا دير ا الي ا وازنة ال  ديرمة وال دف ات الق دية 

مج س 
الإ اوة 

ا دير العا   - ا دير ا الي حساب الًير ات والقع ات وا ركز ا الي 
وناف السقوي 

مج س 
الإ اوة 

ا دير العا  - ا دير ا الي ة ا دزانية وا حسابات ا خ امية با العي

ا  لا  تعدين ال وائح والدلين المحاسبي

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يعد 

مج س الإ اوة  ا دير العا   ا دير ا الي  تعدين ال وائح الإجرائية ا الية 

مج س الإ اوة  ا دير العا   ا دير ا الي   ين الغاء حساب في  لين ا حسابات وشرح الدل/ ف ح 
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الارف     البرامج وا خدمات و  ايص الإ انات

لصلاحيات ا
بند الصلاحية 

ينفذ  يعتمد  يعد 

ا اوة البرامج 
واللاان

ا دير العا   ا دير ا الي  الارف ملم البقو  ا ع لدة ل برامج واللاان 

ف ح ا حسابات ا ارفية و حرممها وال وقيع     الشيكات

الصلاحيات بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س 
الإ اوة 

ي الما س ال قعي  - ا دير ا الي /  ع ف ح حساب مارفي واوسال نلا ج ال وقي
اقعال ا حساب ا ارفي 

ا دير العا   - ا دير ا الي صوحية ال وقيع     مسدرات الروا ب 

ة وئيس ا العي
(   وقيع ثان) 

ا شرف ا الي
(  وقيع اول ) 

ا دير ا الي المحاسب  10.000ال وقيع     الشيكات اقن او يساوي 
ومال 

وئيس مج س 
الإ اوة 

ا شرف ا الي  ا دير ا الي المحاسب  ومال 30.000ال وقيع     الشيكات بأكثر ملم 

ة وئيس ا العي ا شرف ا الي  - مدير الإ اوة 
ا الية 

 حرمك الأموال ملم حساب مارفي لًتر 



22

#BA8433

#305271

#3B3838

Sakkal Majalla: نوع الخط

24: مقاس العنوان الفرعي

18: مقاس المحتوى

28: مقاس العنوان الرئيسي

لائحة الصلاحيات 

المالية والادارية

info@alfaisalya.org +966  506643564

تعيدن ا دقا ا خاوجي والتسومات ا الية

الصلاحيات
بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س 
الإ اوة 

الأمدن العا   ا دير العا   ة الإ اوة ا الي ا  لا  مدقا ا حسابات ا خاوجي 

مج س 
الإ اوة 

الأمدن العا   ا دير العا   ة الإ اوة ا الي تشمين اح ياطي

مج س 
الإ اوة 

الأمدن العا   ا دير العا   ة الإ اوة ا الي في جر  الاقدوق ( فائض ) تسومة عاز 

مج س 
الإ اوة 

الأمدن العا   ا دير العا   ة الإ اوة ا الي ا دا  ح وق مالية مشكوك في  حاي ها 

الع و  والً عاقيات

لصلاحيات ا
بند الصلاحية 

ينفذ  افق  يو يوص ي  يعد 

ة الإ اوة ا عقي ا دير العا   مدير الإ اوة 
ا الية 

الإ اوة 
ا عقية

ي ط ب موا  او تدمات   ضع ل شراء القثر
10.000باقن او يساوي 

ة الإ اوة ا عقي ا دير العا   ي ا دير ا ال الإ اوة 
ا عقية 

ي ط ب موا  او تدمات   ضع ل شراء القثر
ومال 10.000بأكثر ملم 

ا دير العا   المدير العام  امدن المخازن  اس و  ا وا  وا خدمات ا وو ة 
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 ابع الع و  والً عاقيات

لصلاحيات ا
بند الصلاحية 

ينفذ  افق  يو يوص ي  يعد 

ا دير العا   ي ي ا دير ال قع ا دير العا   ية الإ اوة ا عق 10.000 وقيع الً عاقيات باقن ملم او يساوي 
في وبع السقة الواحدة 

مج س الإ اوة  ا دير العا   ا دير ا الي ية الإ اوة ا عق الة اقن او 10.000 وقيع الً عاقيات ملم 
ومال في وبع السقة الواحدة 30.000يساوي 

مج س الإ اوة  ا دير العا   ا دير ا الي ية الإ اوة ا عق ومال 30.000 وقيع الً عاقيات بأكثر ملم 

تعزمز البقو  واجراء ا قاقوت وقبول الهبات

الصلاحيات بند الصلاحية 

يعتمد  افق  يو يوص ي  يعد 

مج س 
الإ اوة 

ا دير العا   ا دير ا الي ية الإ اوة ا عق ية ا  لا  بقد جديد في ا وازنة العا  للالع

ا دير العا   ا دير ا الي - ا وازنة اجراء ا قاقوت بدن البقو  ا ع لدة في
او اقن % 15بنسبة 

مج س 
الإ اوة 

المدي العام  ا دير ا الي  ا وازنة اجراء ا قاقوت بدن البقو  ا ع لدة في
% 15بنسبة اكثر ملم 

مج س 
الإ اوة 

المدير العام  ا دير ا الي   عا قبول الهبات والوصايات والًوقاف التي  
مع اهداف ا العية 
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المديرة العامة  اللجنة التنفيذية 

إ اوة   قية و مقولوجيا ا ع ومات 

اتاائية ا حوكلة 

فرما العلن 

مؤسسة ا  ك تالد ا خدرية–مرجعية الً دا  مع لدة     القدوة الإلمترونية  حوكلة ا العيات الأه ية 

  2021إبرمن 6هت ا وافا 1442شعبان 24ب اومخ ( 3)  اللاقة ال قعي ية 1/1/2021: مع لد 

هت 1442شعبان 25(  11)تعليم  ات ي وقم : معلم 

2020يقاير 25إل  2021ماوس 9الدووة الًن  ابية لما س الإ اوة  : مدة  عومض الاوحيات 

2022-محدث بتاريخ نوفمبر 
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ت الإ اومتة والعقيتة تهدف ماتعوفة الاتوحيات وا ستئوليات فتي ا العيتة العيات ية  إلت   حديتد مستؤولية ا  تا  ال تراوا
لأ واو متتتتلم وا اليتتتة وال قظيليتتتة ومستتت وى الاتتتتوحية لكتتتن نشتتتاط متتتلم النشتتتتاطات فتتتي ا العيتتتة و لتتتك متتتتلم تتتتول  حديتتتد ا
 لستتتتت ومات مرح تتتتتة إ تتتتتدا  مح تتتتتوى ال تتتتتراو حتتتتتتا ا  لتتتتتا هة و تتتتتوفر ا اتتتتتعوفة ا رجعيتتتتتة ا  ع  تتتتتة ب حديتتتتتد ا ستتتتتؤوليات ل

. ال قظيلية المخ  عة

و لتتتتتتتتتتتتتن فرمتتتتتتتتتتتتتا العلتتتتتتتتتتتتتن   تتتتتتتتتتتتت   طتتتتتتتتتتتتتومر ماتتتتتتتتتتتتتعوفة الاتتتتتتتتتتتتتوحيات لضتتتتتتتتتتتتتلان فا  يتتتتتتتتتتتتتة ا  تتتتتتتتتتتتتا  ال تتتتتتتتتتتتتراوات و وفتتتتتتتتتتتتتي الًز واج
ة فتتي ا  تتا  ال تتراوات فتتي الاتتوحيات وتعزمتتز مبتتدأ ا ستتاءلة  ا ستتؤولية و وضتتيح ققتتوات الً اتتال لزمتتا ة المعتتاءة والعا  يتت

. اتن ا العية     كافة ا س ومات ال قظيلية 

ن ا العيتتتتة والاتتتوحية ماتتتتطلح  ل تتتي يتتتت م  داولتتته فتتتتي جليتتتع ا ؤسستتتتات وا قظلتتتات بل   تتتتف أنوا هتتتا ومستتتت  د   اتتتت
لادوو ال راوات وال وجيات ا قظلة ل علن  اتن وتاوج ا العية بلا يضللم ثبات وواضح ال راو 

تتا  وإ ا وجعقتتا ل لعتتايدر الأتوقيتتة والإنستتانية وا هقيتتة وال ستتاق فتتي  لتتنر مف ِ
ف
تتتي يجستتدها قولتته تعتتال  والاتتوحية فتتي ال غتتة الًت

{ 
َ
ِ سْطِ وَلً

ْ
هَدَاء بِال

ُ
ِ ش

ف
امِدنَ لِِل وَّ

َ
 ق
ْ
وا

ُ
ون

ُ
 ك
ْ
ِ يلَم آمَقُوا

َّ
هَا ال يُّ

َ
 يَا أ

َّ
لً
َ
ت  أ

َ
توْ ر َ  

َ
تقَننُ ق

َ
مْ ش

ُ
م  اْ تيَجْرِمَقَّ

ْ
وا

ُ
عْتدِل

َ
ْ توَى  ت ترَبُ لِ  َّ

ْ
ق
َ
 هُتوَ أ

ْ
وا

ُ
دِل

ونَ 
ُ
عْلَ 

َ
بِدرٌ بِلَا ت

َ
َ ت

ف
َ إِنَّ اللّ

ف
 اللّ

ْ
ُ وا [.8: ا ائدة]{ وَا َّ

لم  دتن مشا رنا مشد ة في القهي  »فه ه الآية المرملة وضحع ببوغة  امة معهو  الاوحية وا هقية في اس  دامها 
قيتتة ولً يحتتا لأي حبتتا أوكرهتتا فهتتي  وقتتة قائلتتة   تت  العدالتتة فتتي ال  تتدير وال  يتتيم بله«  جتتاه متتلم نل تتك الاتتوحية   تت هم

ولع له     مرؤسيه أو بلا لً ي د  صوحيات ا العية 
ُ
.مسؤول  طومع الاوحيات التي ت

:وموضح  لين ماعوفة الاوحيات العرق ا اوهري بدن 

.دن والأنظلة الاوحية حا يلقح لااحب ا ركز او الس طة نتيجة تس له ه  ا ركز او الس طة وفا ال وان•

الوصتول الًجراء هو ال راو ا   ت   واجهتة  ترف طتاو  او  حتن مشتك ة معيقتة او لً  تا   تدابدر معيقتة هتدفها•
ال  ن ائج جيدة

ا هلة هي  ك يف لشخص او لعدة اشخاص ال يا  بعلن معدن تول مدة معيقة•

مقـدمة
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:تعرمعات  وضيحية 

1. 
ُ
حِيَة

َ
و صَّ

 
ُ
حِيَة

َ
و ا: الاَّ ساق في  لنر مف ِ

ف
.الًت

.حسلم التهيؤ له: والاوحية ل علن

 فيه: والاوحية لِِ ي الس طة 
َ
له ال انون ال ارف ِ

وف
َ
.مَدَى ما ي 

 
ُ
حِيَة

َ
و نلاط معيقة ملم ال( : في التربية و  م القعس)والاَّ

َ
.س وك قدوة طبيعية     اكتساب أ

ا عام الوسيط: ا عام

:صوحية.2

. ميةوتسما صوحيات م ك ما بالاوحيات ا . س طة تاصة بهيئة معيقة كالرئاسة أو الهيئة الًستشاومة

:الاوحية الإ اومة -3

دن ف ها بالعلتن بلوجههتا ال وة التي   ل ع بها ا قظلات أو الأفرا  بلا يلمنها ملم إصداء الأوامر ال ع يلات التي   تز  العام 
ا قظلتتتتة ة حيتتتث  ل  تتتك ا قظلتتتة هتتت ه ال تتتوة  تتتتلم طرمتتتا قتتتدوتها   تتت   حديتتتد الق تتتائج والمخرجتتتتات بلتتتا ي طتتتابا متتتع أهتتتداف

ا   تتت  ملاوستتتة وسياساتهاةوستتقد هتتت ه الاتتتوحية متتا  ل متتته متتتلم شتتتر ية وجو هتتا وقتتتدوتها   تتت  ا كافتتتأة وال عتتومض وقتتتدوته
.الثواب والع اب

:صقا ة ال راو 

وهتت ه . ه فتتي الواقتتعي اتتد بهتتا العل يتتة وس ستت ة ا خطتتوات ا قط يتتة التتتي تستتبا ال تتراو و كتتون إحتتدى مدتو تته قبتتن  قعيتت 
::ا خطوات هي 

. حديد وتعرمف ا شك ة أو ا وقف•

.جلع البيانات وا ع ومات•

. ح ين ه ه البيانات وا ع ومات•

.طرح ا ح ول والبدائن ا  احة لعوج وحن ا شك ة أو ا وقف•

.  ييم كن بدين ومعرفة  واقبه•
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:ا  ا  ال راو 

حيتتتث إن . ول هتتتو ا خوصتتتة التتتتي ي وصتتتن إل هتتتا صتتتانع ال تتتراو بعتتتد جلتتتع ا ع ومتتتاتة و ح ي هتتتاة وإيجتتتا  البتتتدائن ةوا ح تتت
ل قعي ة وهي والعلن     ا( البدائن) ل ية ا  ا  ال راو هي ات ياو ا حن الأمثن بدن مجلو ة ملم ال راوات المح ل ة 

.ن اج لعل ية صقع ال راو

:ال عليد 

ومجتب .ا العيتة تعليد ال راو يلقحه قوة ال قعي  وم ز  ب وة ال انون والسياسات والاوحيات لعلو  العام دن فتي
لية  قعيتتتتت  هتتتتت ا ال تتتتتراو متتتتتالم يمتتتتتلم ي عتتتتتاوض متتتتتع الوئحتتتتتة الأساستتتتتية او قتتتتتراوات ا العيتتتتتة العلوميتتتتتة والأنظلتتتتتة الرستتتتت

.الاا وة ملم ا اهات الإشرافية 

: صاحب الاوحية 

ية أو ال تتتواندن هتتتي ا اهتتتة المخولتتتة با  تتتا  ال تتتراو بقتتتاء ا   تتت  الاتتتوحيات ا لقوحتتتة لتتته وا ع لتتتدة   تتت  الوئحتتتة الأساستتت
:ا  بعة  اتن ا العية وم دوج صاحب الاوحية وفا ال الي 

.صوحيات ا العية العلومية •

. صوحيات مج س الإ اوة•

(.ا دير ال قعي ي ) صوحيات ا دير العا  •

.صوحيات مدواء الإ اوات وا راكز •

 في مجال  ل ه •
ا
.الاوحيات العامة لعلو  ا و عدن كو

ا حتتتتتتالًت و كتتتتتون ال تتتتتراوات مبنيتتتتتة   تتتتت  هتتتتت ه الاتتتتتوحيات ومستتتتتتثنا متتتتتلم  لتتتتتك ال تتتتتراوات ا ر بطتتتتتة بحتتتتتالًت الطتتتتتواوى و
سولية وا با وة في الأزمات الًس ثقائية والتي يترك   ديرها ل لوقف وا حالة ا ر بطة به والتي  ن ج  لم الإحساس با 

.وا حالًت ا ر بطة بلاا ح ا س عيديدن 
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لائحة الصلاحيات 

المالية والادارية

info@alfaisalya.org +966  506643564

.الو يعيةوالواجباتا سئوليات ح ين1.

وال واندنالأنظلةبلوجبالاوحيات حديد2.

 الاوحياتماعوفةبقاء3.
ا
ال راواتلطبيعةوف ا

.ا حوكلةبسياساتالإلتزا 4.

.المااله افيالع ليةوالم بالإثرائيةوال  اءاتل ووشوالرجوع  ليةمرجعيةا باع5.

والمخ ادنا خبراءملمالًستشاوة6.

مقهاية ا دا  ماعوفة الاوحيات

ماعوفة الاوحياتمعا يح

الوصف نوع الصلاحية

 )الشخص ال ي لديه مسؤولية نهائية ومقع  نشاطا او ي و  بالعلن 
ا
 معيقا

ا
(ي و  مهلة أو نشاطا

مسؤول
Responsible

R

مسؤول نهائي ومسؤول  لم ا واف ة و  ديم الضوء الًتضر النهائي بشأن ا ستقد أو النشاط أو 
 /ا هلة بعد ا راجعة وال أكيد     ان النستقد أو النشاط أو ا هلة قد  م إ دا ها

ا
إجراؤهاوف ا
ةلسياسات و ل يات إجرائات ا قظلة وإج از  ل ية ا راجعة ا ط وبة ل لستقد أو النشاط أو ا هل

ا  لا 
Accountable / 

Approval
A

يأتي في ا اال ثقائي الً جاه لغرض ا راجعة وال وصية ل لواف ة أو غرض اقتراح  ا       ل ية
او نشاط او معام ة

 الًستشاوة
Consulted

C

ه ا الشخص ال ي  م ابوغه بقتيجة ال راو  ون . الًبوغ هو الطرم ة الوحيدة ل  واصن /الًشعاو
ا حاجة ال  ا  ا  قراو  ات ي

الًشعاو
Informed

I

RACI
Authority MAtrix
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المسمى الوظيفي الرمز

ا ديرة العامة 
Chief Executive Officer

CEO

إ اوة ا واو  البشرمة
HR Director

HRD

أتاائي  ال و يف
Recruitment Manager

RM

اتاائي شؤون ا و عدن
Personnel Manager

PM

مدير ال دومب
Training Manager

TM

إ اوة ال  طيط الإسترا يجي 
Strategic Planning Department

SPD

إ اوة ال طوع
Volunteer Management

VM

مركز الأمدرة حاة بنع تالد ل  قلية 

Princess Hessa Bint Khaled Center
PHC

وحدة الإسكان ال قلوي 

Development Housing Unit
DH

معهد   د  

Taqadam Institute
TI

الإ اال ا ؤسس ي

Corporate Communications

CC

الإ اوة ا الية 

financial management

FM

 قلية ا واو  والتسوما 

Resources Development and Marketing

RD

MARLETING

إ اوة   قية و مقولوجيا ا ع ومات

Information and technology management

IT

|ا سليات الو يعية

RACI
Authority MAtrix
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الاعتمادالموافقةجهة الاعدادالصلاحياتالتسلسل

الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدير العام تعديل اللائحة الأساسية 1

الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدير العام القرارات الطارئة والاستثنائية 2

مجلس الإدارةةاللجنة التنفيذيالمدير العامتعديل السياسات والأنظمة 3

إدارة التخطيط يإعداد الخطة الاستراتيجية وتطوير الأداء المؤسس4

الاستراتيجي

مجلس الإدارةالمدير التنفيذي 

اللجنة التنفيذية

الموافقة على ميزانية  المبادرات والبرامج5

والأنشطة السنوية

مجلس الإدارةة اللجنة التنفيذيالمدير العام 

مجلس الإدارةةاللجنة التنفيذيالمدير العام القرارات الطارئة والاستثنائية الاعتادية 6

مجلس الإدارةة اللجنة التنفيذيالمدير العام تحديد مواعيد انعقاد الجمعية العمومية 7

مجلس الإدارةالمدير العام يإدارة الاتصال المؤسسالموافقة على العضوية للجمعية 8

مجلس الإدارةالمدير العام يإدارة الاتصال المؤسستوقيع الشراكات والاتفاقيات الرسمية 9

مجلس الإدارة المدير العام إدارة تقنية المعلوماتالموافقة على التطوير التقني والتكنولوجي10

 
ا
|الاوحيات الإ اومة ال نيظلية العامة : اولً

جدول ماعوفة الاوحيات
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افقةجهة الاعدادالصلاحيات الاعتمادالمو

مج س الإ اوةا شرف ا اليا ديرة ا الية  ال عاقد مع مم ب المحاسب ال انوني 1

مج س الإ اوة ا شرف ا اليا ديرة ا الية  حديد البقوك وا ؤسسات ا الية ا  عاقد معاها 2

مج س الإ اوة ا ديرة ا الية  ا ديرة ا الية  ا  لا  ا دزانية العامة وا دزانية ال  ديرمة 3

ا العية العلومية مج س الإ اوة ا ديرة ا الية ا  لا  ال وائم ا الية وا اا قة    ها4

ا العية العلومية مج س الإ اوة ا دير العا   تشمين اللاقة ا الية 5

ا العية العلومية مج س الإ اوة ا دير العا  تشمين  اقة الًس دامة ا الية 6

مج س الإ اوةا شرف ا اليا ديرة ا الية  تعدين الوئحة والسياسات المحاسبية وا الية 7

مج س الإ اوةا شرف ا اليا دير العا  تعليد صرف ا بالغ ا ر بطة با با وات وا شاومع8

ا دير العا  ا ديرة ا الية مديرات الإ اوات وا راكز  تعليد  روض الأسعاو9

ا دير العا  ا ديرة ا الية مديرات الإ اوات وا راكز  تعليد الس ف ا س دامة 10

ا دير العا  ا ديرة ا الية مديرات الإ اوات وا راكز  تعليد مااومف ا با وات والأنشطة 11

ا دير العا  ا ديرة ا الية إ اوة ا واو  البشرمة صرف الروا ب وا كافئات ومكافأة نهاية ا خدمة 12

ا دير العا  وئيسة قسم المحاسبة مديرات الإ اوات وا راكز  صرف ا سا دات ا شروطة ل لبا وات الًج لا ية والصحية 13

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبة التسومات المحاسبية ومعا اة البيانات14

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةتعليد فوا در المهرباء وا اء والها ف15

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةإلغاء حساب في  لين ا حسابات وشرح الدلين/ ف ح 16

الً  لا ا واف ةجهة الً دا الاوحيات17

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةفي جر  الاقدوق ( فائض)تسومة عاز 18

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةإ دا  ح وق مالية مشكوك في  حاي ها19

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةرفيإقعال ا حساب ا ا/ ف ح حساب مارفي وإوسال نلا ج ال وقيع20

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةصوحية ال وقيع     مسدرات الروا ب21

وئيس –ا شرف ا الي وئيسة قسم المحاسبةومال10,000ال وقيع     الشيكات أقن أو يساوي 22

القائب-ا العية 

-

وئيس –ا شرف ا الي أميقة ا خزنةومال30,000ومال إل  10,000ال وقيع     الشيكات ملم 23

القائب-ا العية 

-

ا دير العا  أميقة ا خزنةومال30,000ال وقيع     الشيكات بأكثر ملم 24

العوا در –ا س عيديلم –ال حومن ملم حساب ا العية البقكي ل لوو يلم 25

ا خ ..

ا دير العا  ا دير ا اليمديرات الإ اوات وا راكز

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبة حرمك الأموال ملم حساب مارفي لآتر26

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةا  لا  بقد جديد في ا وازنة العامة للالعية27

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبةأو أقن% 15إجراء ا قاقوت بدن البقو  ا ع لدة في ا وازنة بنسبة 28

ا دير العا  ا دير ا اليوئيسة قسم المحاسبة%15لم إجراء ا قاقوت بدن البقو  ا ع لدة في ا وازنة بنسبة أكثر م29

ا دير العا  ا دير ا اليمديرة  قلية ا واو  والتسوما قبول الهبات والوصايا والأوقاف التي   عا وأهداف ا العية30

ا العية العلومية ا شرف ا الي وئيسة قسم المحاسبةا  لا  بقد جديد في ا وازنة العامة للالعية31

ا دير العا وئيسة قسم المحاسبةمسئولة ا شتريات ومال10,000ط ب موا  أو تدمات   ضع ل شراء القثري بأقن أو يساوي 32

ا دير العا وئيسة قسم المحاسبةمسئولة ا شتريات ومال10,000ط ب موا  أو تدمات   ضع ل شراء القثري بأكثر ملم 33

ا دير العا وئيسة قسم المحاسبةمسئولة ا شتريات اس و  ا وا  وا خدمات ا وو ة34

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا اليومال في وبع السقة الواحدة10,000 وقيع الً عاقيات بأقن ملم أو يساوي 35

ومال في وبع 30,000ومال إل  أقن أو يساوي 10,000 وقيع الً عاقيات ملم 36

السقة الواحدة

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا الي

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا اليومال30,000 وقيع الً عاقيات بأكثر ملم 37

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا اليا وازنة ال  ديرمة وال دف ات الق دية38

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا اليحساب الإيرا ات والقع ات وا ركز ا الي ناف سقوي 39

ة اللاقة ال قعي يا دير العا  ا دير ا اليا دزانية وا حسابات ا خ امية با العية40

ذية اللجنة التنفيالمدير العام المدير الماليالأمور المالية الطارئة 41

 
ا
|الاوحيات المحاسبية وا الية: ثانيا
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لالتسلس
الاعتمادالموافقةجهة الاعدادالصلاحيات

اللجنة التنفيذية  المدير العام إدارة الموارد البشرية  التعين والاستقطاب والفصل 1

اللجنة التنفيذية  المدير العام إدارة الموارد البشرية  العمالتعديل الإجراءات والسياسات المتعلقة بالعمل و2

اللجنة التنفيذية  المدير العام إدارة الموارد البشرية  الحوافز والمكافئات 3

اللجنة التنفيذية  المدير العام إدارة الموارد البشرية  الترقيات 4

اللجنة التنفيذية  المدير العام  إدارة الموارد البشرية  التعديل على الهيكل التنظمي 5

اللجنة التنفيذية  المدير العام  إدارة الموارد البشرية  إضافة او حذف وظيفية في المستويات الإدارية6

اللجنة التنفيذية  المدير العام  إدارة الموارد البشرية  النظر في سلف الموظفين وحقوقهم 7

خطة التدريب وترشيح الموظفين للورش 8

والمشاركات العلمية 

اللجنة التنفيذية  ة  إدارة الموارد البشريمديرات الإدارات والمراكز 

-المدير العام  إدارة الموارد البشرية  تعديل المواعيد الخاصة بالعمل 9

المدير العام ة  إدارة الموارد البشريمديرات الإدارات والمراكزاعتماد جدول الاجازات السنوية 10

اللجنة التنفيذية  المدير العام  إدارة الموارد البشرية  بدل السفر والانتداب والتنقلات11

يذية في التحويل للتحقيق والعرض على اللجنة التنف12

(بية لجنة تأدي) مخالفة القواعد والسياسات والأنظمة 

اللجنة التنفيذية  المدير العام  إدارة الموارد البشرية  

اللجنة التنفيذية المدير العام  إدارة الموارد البشرية  رإدارة الأزمات والمخاط–تعديل في سياسات العمل 13

اللجنة التنفيذية المدير العام  إدارة الموارد البشرية  ة اعتماد مبادرات وبرامج وأنشطة السعادة المؤسسي14

-المدير العام  إدارة الموارد البشرية  توقيع العقود 15

-ة  إدارة الموارد البشريمديرات الإدارات والمراكزتوقيع الاجازات المرضية 16

خطابات التفويض و لمن يهمه الأمر الخاص 17

بالعاملين

-المدير العام  إدارة الموارد البشرية  

-المدير العام  إدارة الموارد البشرية  كافة الصلاحيات العامة المرتبطة بالعاملين 18

الاعتمادالموافقةجهة الاعدادالصلاحيات

المدير العام يجيإدارة التخطيط الاستراتمديرات الإدارات والمراكز ذفإضافة وح-التعديل على الخطط التشغيلية المعتمدة1

مجلس الإدارة المدير العام مديرات الإدارات والمراكزالموافقة على الشراكات والتواصل وصناعة الفرص 2

مجلس الإدارة المدير العام مديرات الإدارات والمراكزالتعميد المالي الطارئ او الاستثنائي3

المدير العام المدير الماليمديرات الإدارات والمراكزالسلف المستدامة 4

المدير العام المدير الماليمديرات الإدارات والمراكز تعديل السياسات والأنظمة 5

المدير العام المدير الماليمديرات الإدارات والمراكزالمشتريات والعقود 6

يذية اللجنة التنفالمدير العام مديرات الإدارات والمراكزالمبادرات والجوائز  7

-المدير العام مديرات الإدارات والمراكزاعتماد تقارير اللجنة التنفيذية ومجلس الإدارة 8

-المدير العاممديرات الإدارات والمراكزاعتماد التقارير الرسمية الصادرة للجهات المانـحة 9

طوير البرامج التقنية وتكنولوجيا المعلومات المساعدة لت10

المبادرات 

ا إدارة تقنية وتكنولوجيمديرات الإدارات والمراكز

المعلومات 

المدير العام 

-إدارة التطوع مديرات الإدارات والمراكزتحديد الفرص التطوعية 11

-إدارة الموارد البشرية مديرات الإدارات والمراكزالاستثمار براس المال البشري–تمهير –طلب موظفة 12

 
ا
الاوحيات ا  ع  ة بإ اوة ا واو  البشرمة : ثالثا

 
ا
الاوحيات ل لراكز والإ اوات : وابعا

جدول ماعوفة الاوحيات
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ا
: لو  ا و عدن –الاوحيات العامة : تامسا

  امةصوحياتمو عةاومو فكنيل  ك1.
ا
ولياتوا سئوالوجباتوا ها الًت ااصحسبكو

.وفا  يةبمعاءةالعلنسدرفيتساهمالتيال راواتا  ا 
 ون ر يةفقراواتا  ا ي مولًا اعوفةبلوجبالاوحياتملمال أكدا و عدن لو    يجب2.

.وا شرفدنل روساءالرجوع

اهموتسا اوهرمةال يمتعزز التيالإجراءاتبا  ا ا و عدنلعلو كافيةمساحةا العية لقح
ياتالاوحماعوفةأطاوتاوجقراولً  ا مبرو ات يتطابوفعأهليةمعا س عيديدنتدمةفي

جدول ماعوفة الاوحيات

 :ت اما  

اشرافوإ اوة حعيعل ون ال يلمالعام دنجليعو   العيا يةا العيةأنشطةضللمالوئحةه ه طبا

واجباتهمأ اءقد أحكا ملمف هاوو بلاوالًلتزا بهاةوالإ ا الوئحةبه ها  ع  ةالأنظلة   الًطوعا العية

. بالً  لاا رف ةالايغةوفاللالعيةالإلمترونيا وقع   ونشرهاالو يعيةومسؤولياتهم
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#BA8433

#305271

#3B3838

Sakkal Majalla: نوع الخط

24: مقاس العنوان الفرعي

18: مقاس المحتوى

28: مقاس العنوان الرئيسي

لائحة الصلاحيات 

المالية والادارية

info@alfaisalya.org +966  506643564

الإدارةمجلسواعتمادتوقيع

"تم الاطلاع واعتماد هذه الوثيقة والعمل بموجبها من تاريخ الاعتماد"

:المرجع
:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة 

افقهـ1446/8/27بتاريخ(3)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض جدول ضمنم2025/2/26المو
.والانظمةواللوائحالسياساتواعتمادمراجعةبند( 13رقمبند)الأعمال
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