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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

وإجراءات  شراء الأصول لائحة 

 الثابتةالأصول حيازةيتم.1
 
بتكلفتهاجلاتالسفيتقييدهاويتمالمعتمدةللإجراءاتطبقا

القوائمفيقيدةالمالثابتةالأصول عنوالإفصاحالتقييميجب.الحيازةتاريخفيالتاريخية

.لهاتراممالمالإهلاكتسويةوبعدحيازتهاتاريختعقبالتيبالفتراتالخاصةالمالية

طريقةتخدامباسللأصلالإنتاجيالعمرعلىللإهلاكالقابلةالأصول تكلفةتوزيعيجب.2

.المباشرالإهلاك

لكلكاملأساسعلىالإهلاكتحميليتمومماشهري،أساسعلىالإهلاكحسابيتم.3

 شهر
 
الإهلاكلحم  ي  لاالأصلمنالتخلصحالةفيبينماالأصل،حيازةتاريخمناعتبارا

ديرمقبلمنالأمور هذهمتابعةويتمالأصلمنفيهالتخلصتمالذيالشهرعلى

.الماليةالإدارة

.يازتهحوتاريخالأصللتوثيقالثابتةالأصول منأصلكلعلىمرقمةبطاقاتوضع.4

جبويالثابتةللأصول بالنسبةالعيناتأساسعلىدوريميدانيحصرإجراءيجب.5

طابقةالمعدمحالةوفيالسجل،حسبالثابتةالأصول قوائممعالحصرنتائجمقارنة

.المناسبةالتسوياتإجراءيجب

 الثابتةالأصول منالتخلص.6
 
وسجلامالعالأستاذدفترفيالمعتمدةللإجراءاتوفقا

(الخسائرأو)المكاسبتحميليجبمماذلك،علىبناء  تحديثهويجبالثابتةالأصول 

تخلصالثابتةالأصول من
 
.والخسائرالأرباححسابعلىمنهاالم

.شهركلنهايةفيالعامالأستاذدفتررصيدمعالثابتةالأصول سجلتسوية.7
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

:إجراءات حيازة الأصول الثابتة أو تغييرها أو التخلص منها

منهاتخلصالأوتغييرهاأوثابتةأصول شراءتعميدنموذجتعبئةالمعنيةالإداراتعلى.1

ذاهاستخداميتممماذلك،عنالمسؤولةالإدارةقبلمنالموقع(4،5،6–منموذج)

.أصلشراءاعتمادعلىللحصول النموذج

الأصلبشراءللقيامالمشترياتلمسؤولوتقديمهالشراءتعميدنموذجاستكمال.2

.المطلوب

 النموذجتقديم.3
 
منعليهاالحصول يتممتالوجاتأوأسعارعروضبأيمصحوبا

.المعنيةالإدارات

 المطلوبالتعميدبمراجعةالمحاسبيقوم.4
 
يجبمماالمعتمدة،بالموازنةمقارنة

 النموذجتقديمويجببالموازنةالخاصةالمعلوماتاستكمال
 
إلىرفقاتبالممصحوبا

وذلكراءالشأمرصلاحيةلصاحبوتقديمهبمراجعتهيقومالذيالماليةالإدارةمدير

.المعتمدةالصلاحياتلائحةحسب

 غيرالأصلكانإذا.5
 
صاحبمنالموافقةعلىالحصول يجبالموازنةفيمدرجا

.للاعتمادتقديمهقبلالصلاحية

حيازةلالتعميدنموذجإرساليتمالصلاحيةصاحبمنالاعتمادعلىالحصول بعد.6

.الأمربهذاالمعنّيةللإدارةثابتةأصول 

 اتالمشتريعنللمسؤولوتقديمهالشراءطلببتجهيزالمعنيةالإدارةتقوم.7
 
مصحوبا

.الأصلبشراءالخاصبالتعميد

.منهوالتأمدومطابقتهالأصلبشراءالمعنيةالإدارةتقوم.8

 شيكبإصدارالماليةالإدارةتقومالتعميدحالفي.9
 
.الدفعلإجراءاتوفقا

فاتورةوالالمعتمدالنموذجبإرسالالمشترياتعنالمسؤوليقومالأصلشراءبعد.01

.الماليةللإدارة(9منموذج)الدفعطلبونموذجالأصلية

فاتورةو الثابتالأصلحيازةنموذجباستلامالمحاسبيقومالأصل،قيمةدفعبعد.11

.وتقييدهالإدخالهاالأصليةالمورد
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

:متابعة سجل الأصول 

نهايةفيكالإهلاحسابليتمالثابتةالأصول سجلفيإضافتهاتمالتيالأصول جميعإدراج•

.حيازتهاتمالتيالأصول فيهابمابالكاملللأصول الشهر

.بتةالثاالأصول سجلمنالشهرخلالمنهاالتخلصتمالتيالأصول جميعاستبعاد•

لائحة وإجراءات  شراء الأصول 

 
 
:ختاما
عملون يالذينالعاملينجميعوعلىالفيصليةالجمعيةأنشطةضمناللائحةهذيتطبق
بماوالالتزام،ابهوالإلماماللائحةبهذهالمتعلقةالأنظمةعلىالاطلاعالجمعيةواشرافإدارةتحت
لكترونيالإالموقععلىونشرهاالوظيفيةومسؤولياتهمواجباتهمأداءعندأحكاممنفيهاورد

.بالاعتمادالمرفقةالصيغةوفقللجمعية
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

رةالإدامجلسواعتمادتوقيع

:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة

افقهـ1445/05/07بتاريخ(7)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض تم"م2023/11/21المو
فيرهاونشالاعتمادتاريخمنبموجبهاوالعملالأصول شراءوإجراءاتلائحةهذهواعتمادالاطلاع
.الرسميالجمعيةموقع
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