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:  المهام والمسؤوليات
تنظيميددددة تقددددجيي  ميددددت الخددددجمات المتعلقددددة مالشددددؤوا الماليددددة ممددددا  ددددي تلدددد  الخددددجمات الماليددددة   ختلدددد  الو ددددجات ال

:التابعة  معية ، وتل  مما يساعج على آداء مهامها وزيادة كفاءتها وفعاليتها 
 للنظام والأصول المالية المتبعة.1

ً
. ميت شؤوا الجمعية المالية طبقا

.موارد الجمعية ومصروفاتها واستخراج إيصالات عن  ميت العمليات واستلامها.2
.إيجاع أموال الجمعية  ي الحسامات البنكية ا خصصة لها.3
  ي السجلات الخاصة بها.4

ً
.قيج  ميت الإيرادات والمصروفات تباعا

.الجرد السنوي وتقجيي تقرير منتيجة الجرد  جلس الإدارة.5
 مددددت الا تفددددا  مالمسددددتنجات الم  تددددة ل ددددحة ال.6

ً
صددددرف ومراقبددددة صددددرف  ميددددت المبددددالص الاددددم تقددددرر صددددرفها دظامددددا

.المستنجات و فظها
.تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعلق مالمعاملات المالية.7
.إعجاد ميزادية الجمعية للسنة التالية وعرضها على مجلس الإدارة.8
.التوقيت على طلبات الصرف والأوراق المالية مت رئيس مجلس الإدارة أو دائبه.9

.محث الملا ظات الواردة من المرا ت الخارجي، والرد عليها على  سب الأصول النظامية.01

،،الموفق و الله

ريالدكتورة عبلة عبد الحميد بخا: الاسم  ليندا إبراهيم شاولي :  الاسم

المشرف المالي: الوصف الوظيفي  المدير المالي :الوصف الوظيفي 

: التوقيع : التوقيع

جهة العمل الرسميةالجنسية
المسمى 

الوظيفي

تاريخ 

العضوية

المكافأة إن 

وجدت

هل العضو مقيم 

في منطقة المقر 

(لا/نعم)الرئيس 

طريقة الالتحاق 

ن تعيين م/انتخاب)

(الوزارة

ة هل تم منح بطاق

عضوية للعضو؟

سعودية

ارة كلية الإقتصاد والإد

جامعة الملك عبد 

العزيز

استاذ 

مشارك 
نعمانتخابنعملا توجد10/04/15
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  رةالإدا مجلس واعتماد توقيع



شكرا
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