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:  المهام والمسؤوليات
تنظيميــــة تقــــديم جميــــع ا�خــــدمات المتعلقــــة بالشــــؤون الماليــــة بمــــا �ــــ� ذلــــك ا�خــــدمات الماليــــة  �ختلــــف الوحــــدات ال

:التا�عة جمعية ، وذلك بما �ساعد ع�� آداء مهامها وز�ادة كفاء��ا وفعالي��ا 
 للنظام والأصول المالية المتبعة1.

ً
.جميع شؤون ا�جمعية المالية طبقا

.موارد ا�جمعية ومصروفا��ا واستخراج إيصالات عن جميع العمليات واستلامها2.

.إيداع أموال ا�جمعية �� ا�حسابات البنكية ا�خصصة لها3.

 �� ال�جلات ا�خاصة ��ا4.
ً
.قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعا

.ا�جرد السنوي وتقديم تقر�ر بنتيجة ا�جرد �جلس الإدارة5.

 مــــع الاحتفــــاظ بالمســــتندات المثبتــــة ل�ــــحة ال6.
ً
صــــرف ومراقبــــة صــــرف جميــــع المبــــالغ ال�ــــي تقــــرر صــــرفها نظامــــا

.المستندات وحفظها
.تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعلق بالمعاملات المالية7.
.إعداد م��انية ا�جمعية للسنة التالية وعرضها ع�� مجلس الإدارة8.
.التوقيع ع�� طلبات الصرف والأوراق المالية مع رئيس مجلس الإدارة أو نائبھ9.

.بحث الملاحظات الواردة من المراجع ا�خار��، والرد عل��ا ع�� حسب الأصول النظامية10.

,,و الله الموفق
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:الإدارةمجلساعتماد

شر�ةالبالمواردإدارةولوائحوالماليةالإدار�ةواللوائحالصلاحياتمصفوفةاعتماد:أولا
:والسياسات

)2024-2021الدورة(هـ1442/7/25الموافقم2021/3/9بتار�خالإدارةمجلسانتخابتم
الأعمالجدول ضمن2021/6/27الموافقهـ1442/11/17بتار�خ)3(رقماجتماع��الإدارةمجلس��عُرض

ا�جلسكيل�ش�عدعُقدتتنفيذية�جنةأول ��واعتمادهاالتنفيذيةال�جنةقرراتع��الاطلاع)1رقمبند(
.م2021/4/6الموافقهـ1442شعبان24بتار�خ�انتا�جديد

:الصلاحيةأ�حابواعتمادمراجعة:ثانيا
بند(الأعمالجدول ضمنم2023/1/10الموافقهـ1444/6/17بتار�خ)1(رقمالإدارةمجلس��عُرض

��لفيصليةاا�جمعيةوأنظمةوسياساتلوائحلتحديثواعتمادهاالتنفيذيةال�جنةقرراتع��الاطلاع)3رقم
بتار�خ)9(رقمالتنفيذيةال�جنةمنالاعتمادتمالمؤس��يالتم��جائزةع��العملضمن-م2022نوفم��

.م2022د�سم��15الموافقهـ1444/5/21
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رةالإدامجلسواعتمادتوقيع
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