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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

لائحة التعاقد و المشترياتسياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

لائحة التعاقد والمشترياتسياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

:إجراءات التعاقد والمشتريات

قانونية،الالخدمات)"المشتريات"الموردينأعمالالحصرلاالمثالسبيلعلىيشمل.1

ستلزماتالمأوالثابتةالأصول أوالجمعيةبأنشطةوالمتعلقةالإعلاميةأوالمالية،أو

.(المدفوعاتمنوغيرة......السلعية

 المشترياتإدارةتعد.2
ا
والذينعيةالجمتحتاجهاالتيللأصنافالموردينبأسماءسجلا

 لالسجهذاتحديثعليهاويجبالطيبة،والسمعةوالكفايةبالقدرةيتميزون
ا
.سنويا

ييرتغبغرضالخدماتأوالأعمالأوالمشترياتتجزئةالأحوالمنحالبأييجوز لا.3

.الخدماتأوالأعماللأداءالتعاقدأوالشراءطريقة

تخزينالحدودوبمراعاةالجمعيةبمتطلباتالوفاءبقصدالمستلزماتشراءيكون .4

حدودفيراءالشويكون .التخطيطيةبالموازنةلذلكالمخصصةوالاعتماداتالمناسبة

إدارةتتولىأنوعلىالمختلفةبالجمعيةالأقساممدراءبمعرفةالموازنةاعتمادات

.والتعاقدالشراءاجراءاتالمشتريات

أنمكنيولااللائحةهذهبأحكامالإلمامالشراءمجالفيالعاملينجميععلىيتعين.5

.لمخالفتهامقبولامبررابهاالإلمامعدميكون 

الشراءةخطبالجمعيةالمختلفةالإداراتمعوبالتنسيقالمشترياتإدارةمديريعد.6

بموجبهالعملاليتمالماليةالسنةانتهاءقبلإعدادهافيالبدءويتمللجمعيةالسنوية

طيطالتخوكذلكالجمعيةوأصول أموالتجميدعدمإلىوتهدفاللاحقة،السنةفي

.الأسعاروأفضلالعروضأفضلعلىوللحصول الشراءلعملية

:يلياموفقالمشترياتمنالجمعيةاحتياجاتبتأمينالمشترياتأخصائييقوم.7

oالشراءطلباستقبال

oلذلكالمخصصالنموذجوفقالشراءطلباستلام.

oالمستفيدالقسمرئيسوتوقيعالطلباستيفاءمنالتأكد.

oالماليةالإدارةإفادةمنالتأكد.

oالإدارةمنالطلباعتماد.

لائحة وإجراءات  التعاقد والمشتريات
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الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

لائحة التعاقد مع المشترياتسياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

هاقيمتتجاوزتوالتيللجمعيةالمقدمةوالخدماتللسلعأسعارعروضطلبيتم.8

بعدالأنسبالعرضاختيارمعالسلعةلهذهالموردينمنعددتوفرحالفي(ريال5.000)

باشرالمبالأمرمعهالتعامليتمللسلعةواحدموردوجودحالوفيالجمعية،إدارةتعميد

منمباشرةالشراءيتم(ريال5.000)عنتقلالتيالمبالغاماالجمعية،إدارةتعميدبعد

.أسعارعرضوجوداشتراطدون المورد

علىواءسالمقاول أوللموردالمستحقاتبصرفالإدارةتعميدبعدالماليةالشؤونتقوم.9

عم)صرفسندباستخدامبالمبلغشيكاصدارطريقعنواحدةدفعةأودفعاتشكل

.(المشترياتتأمينطلبنموذجارفاق

فاقار منلابدنهائيبشكلالعملانجازأوأجزاءعلىبشكلالدفعاتصرفحالفي.10

.عليهالتوقيعمعالمنفذةالاعمالاستلاممحضر

العقدبموجبمعهاالمتعاقدالجهةأوالشخصباسمالاشيكوتحريرالصرفيتملا.11

ويضتفبموجبأومعهاالمتعاقدالجهةأوللشخصالايتملاالشيكاتتسليموكذلك

.الشيكباستلامنظامي

المتطلباتفرتو منالتأكدبعدالقيدبتسجيلالماليةالشؤونفيالماليالمحاسبيقوم.12

الالاعماستلاممحضرإلىبالإضافةالأسعارعروضمععقودأوفواتيرمنالأساسية

.مشترياتطلبتامينونموذجالإدارةتعميدمعالصرفووثائقالمنفذة

 
 
:ختاما
عملون يالذينالعاملينجميعوعلىالفيصليةالجمعيةأنشطةضمناللائحةهذيتطبق

بماوالالتزام،ابهوالإلماماللائحةبهذهالمتعلقةالأنظمةعلىالاطلاعالجمعيةواشرافإدارةتحت
لكترونيالإالموقععلىونشرهاالوظيفيةومسؤولياتهمواجباتهمأداءعندأحكاممنفيهاورد

.بالاعتمادالمرفقةالصيغةوفقللجمعية



5

الجمعية الفيصلية الخيرية النسوية

سياسة خصوصية المانـحين والمتبرعين 

رةالإدامجلسواعتمادتوقيع

لائحة التعاقد مع المشتريات

:الصلاحيةأصحابواعتمادمراجعة

افقهـ1445/05/07بتاريخ(7)رقمالجلسةالإدارةمجلسفيعُرض الاطلاعتم"م2023/11/21المو
فيرهاونشالاعتمادتاريخمنبموجبهاوالعملالمشترياتمعالتعاقدوإجراءاتلائحةهذهواعتماد
.الرسميالجمعيةموقع
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